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Anleitung fur die Online-Meldung (OLEFA)
des Gewerbesteueraufkommens
nach §6 Gemeindefinanzreformgesetz
mit lokalen Komponenten (ohne Java-Plugin)
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a) Vorbereitung

Sie bendtigen, bevor Sie elektronisch Meldungen fiir das Gemeindefinanzreformgesetz abgeben
koénnen, eine elektronische Signatur der Sub-Domane ,,NDS-eGovernment” sowie das zugehorige
Passwort. Dieses Zertifikat sollte in Ihrem Hause bereits fiir EU-DLR verwendet werden, ggf. miissen
sie sich mit der zustandigen Person flr EU-DLR in lhrem Hause in Verbindung setzen.

Erstmalig fur die Meldung des 2. Quartals 2019 (Meldezeitraum 01.-10.07.2019) bendétigen Sie zwei
lokale Komponenten auf lhrem PC:

Zusatzlich zum Zertifikat benotigen Sie - auf dem Computer von dem Sie die Meldung absenden —
zwei lokale Komponenten:

e zum Erstellen der Meldung die lokale Komponente ,Cirali-Browser’
e zum Unterschreiben der Meldung die lokale Komponente ,Governikus Signer WebEdition’.

Fiir den Bezug und die Installation der beiden lokalen Komponenten gibt es ein separates
Hinweisdokument, das Ihnen per Post zugegangen ist.

Sollte Sie die beiden lokalen Komponenten noch nicht auf lhrem PC installiert haben und lhnen das
Hinweisdokument nicht vorliegen, so kdnnen Sie es unter

OLEFA@statistik.niedersachsen.de

durch Nennung des Stichwortsatzes ,,Bitte senden Sie mir das Hinweisblatt ,OLEFA---Hinweise-zu-
erforderlichen-lokalen-Komponenten.pdf’ zu.” anfordern.

Wenn Sie die beiden lokalen Komponenten auf lhrem PC installiert haben, dann kénnen Sie unter der
folgenden Internet-Adresse das Abgeben der Meldung starten:

Internet-Adresse des Formulars (zum Anklicken):

https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/formlist? MANDANTID=15&DESIGN=0&head=yes

Wie Sie das Gewerbesteueraufkommen nach § 6 Gemeindefinanzreformgesetzes an das LSN melden
erfahren Sie auf den nachsten Seiten.


mailto:OLEFA@statistik.niedersachsen.de
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b) So melden Sie das Gewerbesteueraufkommen nach § 6
Gemeindefinanzreformgesetzes an das LSN

Die Abgabe der Meldung verlauft in drei Schritten:

o Schritt S1: Erzeugen und Ausfiillen
Erzeugen und Ausfillen des Meldeformulars und somit des zu versendenden PDF-Dokuments
Dieser Schritt wird ausgefiihrt mit der lokalen Komponente ,Cirali-Browser".

e Schritt S2: Signieren
Signieren des in Schritt S1 erzeugten PDF-Dokuments mit dem Zertifikat Ihrer Gemeinde
Dieser Schritt wird ausgefiihrt im Internet-Browser auf Seiten der Navo-Plattform und mit
der lokalen Komponente ,Governikus Signer WebEdition’.

e Schritt S3: Versenden

Versenden des signierten PDF-Dokuments
Dieser Schritt wird ausgefiihrt im Internet-Browser auf Seiten der Navo-Plattform.
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c) Schritt S1: Erzeugen und Ausfullen (Cirali-Browser)

In diesem Schritt erzeugen Sie das Formular, fiillen es aus und bereiten es fiir die Signierung vor,
indem Sie es an die Navo-Plattform Gbermitteln.

Teilschritt S1.1: Aufruf der OLEFA-Startseite und offnen des Meldeformulars im Cirali-
Browser

Navigieren Sie mit einem Internet-Browser (z. B. Internet Explorer; Firefox) auf die folgende
Internetseite (dies ist die gleiche Adresse wie oben in Abschnitt ,a) Vorbereitung’ auf Seite 3):

https://www.extra.formularservice.niedersachsen.de/cdmextra/cfs/formlist? MANDANTID=15&DESIGN=0&head=yes

Dort sehen Sie nun die Liste der Formulare zur Meldung des Gewerbesteueraufkommens.

o LT AT imaldang 2011 fur T miaw -

‘ — " apateat _]
| —

| g— OLEFA Sirmeldang 2012 hir Fachgebiet 33546737 4
| —

Abbildung 1: Liste der Meldeformulare (im Internet-Browser)

Wahlen Sie hier das — dem Berichtszeitraum entsprechende — Formular durch Anklicken des rechten
Symbols in der Liste aus (,cirali‘-Datei). Es kann hierbei sein, dass lhr Internet Browser Sie beim
Offnen um Bestétigung bittet.

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

olefa2018.cirali

Vom Typ: Cirali Dokurmnent (489 KB)
Vaon: http://www.extra.formularservice.niedersachsen.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(@ Gffnen mit | Cirali.Document (Standard)}

(") Datei speichern

[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

Abbrechen

Abbildung 2: Offnen-Dialog fiir Cirali-Document, um das Meldeformular zu éffnen
Nach einer moglichen Bestatigung, werden Sie zum Formular weitergeleitet.

Hinweis: Das Offnen der ,cirali‘-Datei als ,Cirali.Document’ gelingt nur nach vorheriger Installation
der lokalen Komponente ,Cirali-Browser‘ mit (!) Administrator-Rechten, die in der Vorbereitung am
Anfang des Dokuments genannt worden ist.

Das Formular sollte nun im Cirali-Browser gedffnet worden sein (siehe Abbildung 3: Beispielhafte
Ansicht eines Meldeformulars).
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Dokument Ansicht Seite Info & Konfiguration

©C Qv APRN OO

oy

Landesamt fiir Statistik
Nedersachsen (Postleitzahl) Gemeinde / Gemeindefreies Gebist

Landesamt fir Statistii Gemeindeschiiissel: 03 :'

Nedersachsen

Dezernat 41 | Berichtiguna
Gattinger Chaussee 76
30453 Hannover

Eilmeldung fiir Dezernat 41/ 19737

Meldung
der Umlage nach MaBgabe des

(§ 6 Gemeindefinanzreformgesetz)

] A. Berechnung cer Abschlagszahlung firr das [ Kalendervierteljahr 2018
Mekinig zam 10.4.,10.7., 10.10)

1. Gewerbesteuer-lstautkommen €

2. Gewerkesteuerhebesatz vH.
Istaufkommen x 100

3. Grundbetrag = Tebesiz o €

4. Umlage (68,3 v H. des Grunchetrages)  me

]:| B. Berechnung der Restzahiung am 01.02.2019
(Meklg zam 10.01)

1. Gewerbesteuer-Isaufommen vom 01.01.- 31.12.2018 <
2. Gewerhesteuerhebesatz vH.

3. Grundbetrag ——
4. Umlage (68,3 v H. des Grundbet ) :I €

5. Geleistete Abschlagszahlungen

- fir das 1. Kalender-Vierteliahr €
fir das 2. Kalender-Vierteljahr
fir das 3. Kalender-Vierteljahr €
Am 2012, als Vorauszahung

auf die Schussabrechnung £7us. o £

. Restliche Umlage a

h

Ansprechparnerin: [ | o, Tag: [ |

Telefon: [ |

Bankverbindung der Gemeinde / Samtgemeinde:

(NATANgE De 1 D8 | Ve [SN0E 10 GEge WIDET BT BLZE § MEKINIG)

Abbildung 3: Beispielhafte Ansicht eines Meldeformulars (Cirali-Browser)

Teilschritt S1.2: Ausfillen des Meldeformulars (im Cirali-Browser)

In diesem Teilschritt wird das Meldeformular ausgefiillt. Eine beispielhafte Darstellung des
Meldeformulars finden Sie in der Abbildung 3 oben.

o Die Anwahl der Ausfillfelder innerhalb des Formulars erfolgt mit der Tab-Taste bzw. {iber die
PC-Maus.
o Alle griin hinterlegten Felder sind auszufiillen (Pflichtfelder).
e Folgende Ordnungsmerkmale bzw. Angaben sind wie gewohnt einzusetzen:
o Gemeindename
Gemeindeschlissel
Ort
Datum

o]
(o]
o]
o Ansprechpartner
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Des Weiteren ist abhangig vom gemeldeten Quartal Teil A oder Teil B auszufiillen:

e Im ersten, zweiten und dritten Quartal (Abgabetermine 10.04., 10.07. und 10.10. des Jahres)
ist Teil A des Formulars auszufillen (Berechnung der Abschlagszahlung).

e Im 4. Quartal (Abgabetermin 10.01. des Folgejahres) ist Teil B auszufillen (Berechnung der
Restzahlung).

Hierzu muss vor Teil A oder vor Teil B das jeweilige Kastchen angekreuzt werden (mit der ,Tab-Taste”
anwiéhlen und anschlieRBend die , Leertaste” driicken oder mit der Maus das Feld anklicken).
AnschlieBend erscheinen die jeweils auszufillenden Pflichtfelder griin hinterlegt.

Die Betrage des Gewerbesteuer-Istaufkommens sind in vollen Euro kaufmannisch gerundet
anzugeben.

Hinweis: Achten Sie hier bitte unbedingt darauf, keine (!) Nachkommastellen einzugeben!

o Ist-Aufkommen
o Als Ist-Aufkommen rechnen alle wahrend des Bemessungszeitraumes vereinnahmten
Betrdage ohne Riicksicht darauf, fiir welchen Zeitraum sie gezahlt worden sind. Sofern
etwaige Erstattungen das Ist-Aufkommen (bersteigen, ist der Gbersteigende Betrag
mit einem Minus-Zeichen zu versehen.
o Gewerbesteuerhebesatz
o Als Gewerbesteuerhebesatz ist der zur Zeit der Meldung angewandte Hebesatz
anzugeben. Die Jahresmeldung zum 10. Januar muss in jedem Fall den fiir das ganze
vorangegangene Jahr geltenden Hebesatz enthalten. Nur mit dieser Meldung kénnen
Anderungen des Hebesatzes wihrend des Haushaltsjahres ausgeglichen werden.
e Weitere automatisch berechnete Felder
o Der Grundbetrag und die Umlage im Teil A bzw. der Grundbetrag, die Umlage, die
Summe der Abschlagszahlungen und die restliche Umlage im Teil B des Formulars
werden automatisch generiert bzw. errechnet, wenn man sich mit der Tab-Taste/der
Maus im Formular weiterbewegt.
e Bankverbindung
o Bankverbindungen, die sich seit der letzten Meldung gedndert haben, z. B. bei
Gebietsstandanderungen oder Bankenfusionen bitten wir im Formular anzugeben,
da es sonst zu Zahlungsverzégerungen kommen kénnte. Ansonsten lassen Sie dieses
Feld bitte unbedingt (!) frei (bitte auch nicht Anmerkungen wie z.B. , keine
Anderungen” vermerken).

Berichtigungen

Berichtigungen sind ebenfalls elektronisch zu melden. Hierzu missen berichtigte Meldungen liber
den Gesamtbetrag (nicht nur Gber den Unterschiedsbetrag) fiir den betreffenden Zeitraum
abgegeben werden. Auf dem Formular kreuzen Sie hierzu bitte ,Berichtigung” an.

Teilschritt S1.3 (optional): Anhangen von weiteren Meldungen (Cirali-Browser)

Samtgemeinden oder Landkreise mit mehreren gemeindefreien Gebieten haben die Méglichkeit
mehrere Meldungen auf einmal abzusenden. Hierzu benutzen Sie bitte die Schaltflache ,Weitere
Meldung abgeben”. Hiernach wird das Formular um eine weitere Seite erweitert. Hier geben Sie bitte
die entsprechenden Daten fiir das zusatzlich zu meldende Gebiet ab.

Hinweis: Das Entfernen von zu viel hinzugefiigten Seiten ist nicht maglich.
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Teilschritt S1.4: Bestatigen der eingegebenen Daten (Cirali-Browser)

Mit dem am obigen Rand befindlichen Knopf ,Formular versenden” oder dem Knopf am unteren
Rand ,Daten versenden” bestatigen Sie Ihre Daten. Die beiden Knopfe fiihren trotz unterschiedlicher
Beschriftung die gleiche Funktion aus.

Teilschritt S1.5: Versenden als Vorbereitung der Signierung (Cirali-Browser)

Es erscheint ein Fenster mit dem Titel ,Dokument versenden®. Bitte klicken Sie hier auf ,Ubertragung
starten”.

Hinweis: Wenn die Ubertragung sehr lange dauert und ohne Erfolg abbricht, dann ist
moglicherweise eine Proxyeinstellung in der Formularsoftware erforderlich. Wie Sie diese
Proxyeinstellung vornehmen ist im folgenden Teilschritt beschrieben.

Dokument versenden x|

"@" Bitte starten Sie den Absendevorgang.

PN

£
i

Ubertragung starten Sendeprotokoll Dialog schlieRen |

Abbildung 4: Dialog zum Starten der Ubertragung (Cirali-Browser)

Teilschritt S1.6 (optional, mdgliche Losung bei fehlgeschlagenem Versand):
Proxy konfigurieren (Cirali-Browser)

Wenn lhre Ubertragung aus dem vorhergehenden Punkt erfolgreich war, dann ist dieser Punkt nicht
relevant und Sie kénnen mit dem nachsten Punkt fortfahren.

Wenn Ihre Ubertragung aus dem vorhergehenden Punkt nicht erfolgreich war, dann ist
moglicherweise eine Proxyeinstellung in der Formularsoftware erforderlich. Klappen Sie hierzu den
Menlpunkt ,Info & Konfiguration’ auf und wahlen Sie den Eintrag ,Proxy-Konfiguration‘ aus.

Dokument Ansicht Sei

fo & Konfiguration

v ' QO

Proxy-Konfiguration

Landesamt fiir Statistik
Niedersachsen

Abbildung 5: Aufruf der Proxykonfiguration (Cirali-Browser)

Es 6ffnet sich die folgende Maske, in der Sie die Proxyeinstellungen der Formularsoftware manuell
vornehmen kdnnen. Die hier einzutragenden Werte fiir den Proxy kann Ihnen Ihre IT-Abteilung
nennen.

Hinweis: Wenn Sie bei Wahl der Option ,,Systemeinstellungen verwenden“ weiterhin
Verbindungsprobleme haben nutzen Sie die Option ,,Manuelle Proxy-Einstellungen verwenden“.
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() Systemeinstellungen verwenden

tp-Proxy-Einstellungen fiir alle Protokolle verwenden

HTTPS-Proxy

Benutzername

Passwort

Abbrechen

Abbildung 6: Proxykonfjguration ausfiillen (Cirali-Browser)

Nach erfolgter Eintragung der Proxyeinstellungen fiir die Formularsoftware wiederholen Sie bitte
Teilschritt S1.4 und Teilschritt S1.5 dieser Anleitung (,Daten versenden’ bzw. ,Ubertragung starten’).

Wenn die Ubertragung erfolgreich war, dann 6ffnet sich der Internet-Browser und stellt eine Seite
auf der Navo-Plattform dar, die der Abbildung 7 ahnlich ist. Es kann nun mit Schritt S2 fortgefahren

werden.

Hinweis: Einen eventuellen gelb hinterlegten Warnhinweis mit Bezug auf das Biirgerkonto kénnen
Sie ignorieren. Diese Meldung wird fiir alle Anwendungen auf der Navo-Plattform angezeigt und ist
fiir OLEFA nicht relevant.

Niedersichsisches

e Y . Antragssystem fir
Niedersachsen Verwaltungsleistungen
Online ’>

N

OLEFA Meldeverfahren - Zu signierendes PDF

Zu signierendes PDF einsehen

Bitte Gffnen Sie das PDF und kontrollieren Sie die PDF-Datei. Sie kénnen tber den “zuriick"-Link Korrekturen vornehmen oder iber den "weiter"-Link

zur Signierung fortfahren.

Signiervorgang lokalem Signer WebEdition starten
Weiter (Nach dem Signiervorgang)

Abbildung 7: Darstellung der Navo-Plattform nach erfolgreichem Ausfiillen-Schritt
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d) Schritt S2: Signieren (Governikus Signer WebEdition, Navo-
Plattform im Internet-Browser)

In diesem Schritt Gberprifen Sie die in Schritt S1 eingegebenen Daten, die zum Signieren vorbereitet
wurden, und signieren diese.

Teilschritt S2.1 Uberpriifen der eingegebenen Daten (Internet-Browser auf der Seite
der Navo-Plattform)

Sie sollten nun die in der folgenden Abbildung dargestellte Ansicht im Internet-Browser sehen
koénnen. Sie kdnnen hier lhre eingegebenen Daten als PDF-Dokument einsehen und somit Ihre
Eingaben liberprifen. AnschlieBend kdnnen Sie den Signiervorgang durch Betatigen der
entsprechenden Schaltflache starten. Die Beschriftung der Schaltflache lautet ,Signiervorgang mit
lokalem Signer WebEdition starten’ (oder dhnlich).

Niedersachsisches

i f
Niedersachsen Antragssystem fiir

Verwaltungsleistungen
Online >

OLEFA Meldeverfahren - Zu signierendes PDF
2u signierendes PDF einsehen

das POF und kontrollieren Sie die PDF-Datei. Sie kinnen Gber den “zuriick™Link Korrekturen vorehmen oder Gber den “weiter” Link
fortiahren.

Signiervorgang lokalem Signer WebEdbon starten I
———

Weiter (Nach dem Signisrvorgang)

Abbildung 8: Darstellung der Navo-Plattform im Internet Browser zum Starten des Signiervorgangs

Teilschritt S2.2 Offnen des Governikus Signer WebEdition (Internet-Browser,
Governikus Signer WebEdition)

Nachdem Sie die Schaltflache ,Signiervorgang mit lokalem Signer WebEdition starten betatigt haben,
fragt Ihr PC moglicherweise nach, wie die Datei ,setup.gov-ws’ gedffnet werden soll. Wahlen Sie hier
,Offnen mit’ sowie in der Dropdownliste ,Governikus Signer WebEdition* aus. Bestitigen Sie den
Dialog durch Klick auf ,0K".

Hinweis: Das Offnen der ,setup.gov-ws‘-Datei gelingt nur nach vorheriger Installation der lokalen
Komponente ,Governikus Signer‘ mit (!) Administrator-Rechten, die in der Vorbereitung am Anfang
des Dokuments genannt worden ist.

Sie miichten folgende Datei Gffnen:

(5] setup.gov-ws

Wom Typ: GOV-WS-Datei (97 Bytes)
Won: https://navo.fid.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

onfnenmrr: Governikus Signer WebEdition 2.9.0.0 @ ... w

() Datei speichern

[] Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

oK Abbrechen

Abbildung 9: Gffnen-Dialog fiir Governikus Signer WebEdition
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Teilschritt S2.3 (optional, mdgliche Losung bei Fehlermeldung im vorangegangenen
Schritt beim Offnen des Governikus Signer WebEdition): Proxykonfiguration fir
Governikus Signer WebEdition

Es 6ffnet sich nun die Anwendung ,Governikus Signer WebEdition’. Sie sehen eine Darstellung dhnlich
der in Abbildung 10.

Hinweis: Wenn sich die Anwendung gedéffnet hat konnen Sie mit dem nachsten Punkt fortfahren.
Moglicherweise erscheint bei lhnen jedoch eine Fehlermeldung, deren Inhalt nicht unbedingt auf
die Ursache des Fehlers schlieBen lasst. Mogliche Lésungsvorschlage finden Sie nachfolgend.

6] Governikus Signer WebFEdtion = =
Schliissel wihlen

9 pateiausahl Bitte wahlen Sie zundchst aus, mit welchem Signaturniveau Sie signieren méchten. Es werden

nur Schliissel angezeigt, die geeignet sind. Dann wahlen Sie aus, ob Sie einen Schliissel von
einer Karte oder einen softwareschlissel verwenden mochten.

@ alle ) Qualifiziert () Fortgeschritten
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Abbildung 10: Ansicht des Governikus Signer WebEdition unmittelbar nach dem Offnen

Erscheint bei Ihnen ein Fehler, so liegt die Ursache vermutlich in den Proxyeinstellungen lhres PCs.
Mogliche Losung ist das Setzen der Proxyeinstellungen lhres Systems (Systemsteuerung ->
Internetoptionen...) auf ,Manuelle Proxy-Konfiguration‘ und das Eintragen der fir Sie giiltigen
Proxyeinstellungen, die Sie bei der IT-Abteilung lhres Hauses erfragen konnen.

Hinweis: In Teilschritt S1.6 dieser Anleitung haben Sie ebenfalls Proxyeinstellungen manuell
eingegeben, die jedoch nur von der Formularsoftware genutzt werden. Hier in Teilschritt $2.3 sind
die Proxyeinstellungen in den ,Internetoptionen’ lhres PCs gemeint. Eventuell kdnnen Sie diese
Proxyeinstellungen in den ,Internetoptionen’ nur mit Hilfe der IT Ihres Hauses dndern, falls Sie
nicht die erforderlichen Berechtigungen besitzen.

Teilschritt S2.4 Schlisseldatei laden (Governikus Signer WebEdition)

Sie befinden sich nun also in der Anwendung ,Governikus Signer WebEdition‘. Damit kdnnen Sie lhre
Meldung signieren. Hierfiir bendtigen Sie Ihre elektronische Signatur sowie das zugehorige Passwort
(PIN). Fur das Signieren wahlen Sie bitte zunachst die ihrer Signatur zugehorige Schliisseldatei aus.
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Abbildung 11: Schliisseldatei auswdhlen (Governikus Signer WebEdition)

Teilschritt S2.5 Schlissel auswahlen (Governikus Signer WebEdition)
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Nach erfolgter Auswahl Ihrer Schliisseldatei enthalt die Maske nun Angaben zur ausgewahlten
Schllsseldatei. Wahlen Sie hier durch Anklicken den Schlissel fir die Signatur aus.
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Bitte wahlen Sie zunachst aus, mit welchem Signaturniveau Sie signieren mochten. Es werden
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einer Karte oder einen Softwareschlissel verwenden mochten
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Abbildung 12: Schliisselauswahl (Governikus Signer WebEdition)

Teilschritt S2.6 PIN-Eingabe (Governikus Signer WebEdition)

Sie werden aufgefordert die flir die angegebene Signaturdatei giiltige PIN einzugeben

(3 Eingabe der PIN

Schliisseldatei

verwendeter Schlussel aus Datei: *.p1

PIN Eingabe

PIN fur den Schlissel:

2

Abbrachsn

Abbildung 13: PIN-Eingabe zur Schliisseldatei (Governikus Signer WebEdition)

Nach der Eingabe und Bestatigung klicken Sie bitte auf den blauen Pfeil. @
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Teilschritt S2.7 Signiervorgang ausfihren (Governikus Signer WebEdition)

Nun missen Sie das Signieren noch einmal bewusst bestatigen, um das Dokument elektronisch zu
unterschreiben. Betatigen Sie hierfiir die Schaltflache ,Signieren’.

@ Enars Grye iR = &

Signieren .
Signieren

Datei Status Ergebnisdatei
[ olefa.pdf @, Neu -

fortgeschrittene Signatur

stangfrdsignaturformat (CAdE

Ve

Signieren

[G]SGI;‘:IECT‘E‘#:‘:HMM a a a \?d) @ @ @

Abbildung 14: Signiervorgang ausfiihren (Governikus Signer WebEdition)

Bei Erfolg des Signiervorgangs erscheint eine dementsprechende Meldung wie in Abbildung 15.

[&] Erfolgreich abgeschlossen “

@ Der Signiervorgang wurde erfolgreich abgeschlossen

Abbildung 15: Erfolgsmeldung nach erfolgreicher Signierung

Teilschritt S2.8 Weiter zu Schritt S3 (Internet-Browser auf der Seite der Navo-
Plattform)

Der Governikus Signer WebEdition hat sich nach dem Erscheinen der Erfolgsmeldung zum Abschluss
des Signiervorgangs geschlossen und Sie sehen wieder die Navo-Plattform im Internet-Browser.
Sollte der Internet-Browser nicht in den Vordergrund gekommen sein wechseln Sie selbst zum
Internet-Browser.

Nun kdnnen Sie durch Betétigen der Schaltflache ,Weiter (Nach dem Signiervorgang)‘ weitergehen zu
Schritt S3.

Niedersachsisches

i Antragssystem flr
Niedersachsen gssy

Verwaltungsleistungen
Online B

OLEFA Meldeverfahren - Zu signierendes PDF
Zu signierendes PDF einsehen

Bitte Gffnen Sie das PDF und kontrollieren Sie die PDF-Datei. Sie kannen Ober den “zuriick™-Link Korrekturen vomehmen oder Ober den “weiter™-Link
zur Signierung fortfahren.

POF Dokument ansenen

Signiervnrann inkaiam Siner WebEdition starten

Weiter (Hach dem Signiervorgang)

Abbildung 16: Weiter nach dem Signiervorgang (Internet-Browser auf der Seite der Navo-Plattform)
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e) Schritt S3: Versenden (Navo-Plattform im Internet-Browser)

In diesem Schritt priifen Sie das signierte Dokument und Uibertragen die Meldung endgiiltig.

Teilschritt S3.1 Prifen des signierten Dokuments (Internet-Browser auf der Seite der
Navo-Plattform)

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,Weiter (nach dem Signiervorgang)‘ erscheint nun im Internet-
Browser eine der folgenden Abbildung ahnliche Seite.

Niedersichsisches

g ? " Antragssystem flr
Niedersachsen Verwaltungsleistungen .-
Online - B
2 Zuriick
OLEFA Meldeverfahren - Versenden

Formular versenden

Zu versendende Elemente:

= Signiertes PDF "olefa.pdf’ (40281 Bytes)

Verschliisselte Kopie des Formulars verschicken

Zusatzlich zur Ubermittlung des Formulars an das LSN (Landesamt fur Statistik Niedersachsen) konnen Sie eine Kopie des Formulars per E-Mail
versenden lassen.

Der Empfanger bendtigt einen PDF-Viewer wie z.B. den Adobe Reader und das unten eingegebene PDF-Passwort.

Kopie an folgende E-Mail-Adresse senden: | |

PDF mit folgendem Passwort verschliisseln: | |

Daten endgiiltig absenden

Abbildung 17: Priifen des signierten Dokuments und endgliltiger Versand (Internet-Browser auf der Seite der Navo-
Plattform)

Sie haben hier die Moglichkeit das unterschriebene (signierte) Dokument einzusehen. Sofern die
Daten stimmen und das PDF korrekt signiert ist, ist mit dem folgenden Teilschritt fortzufahren.

Teilschritt S3.2 (optional) Eintragen eines weiteren Adressaten (Internet-Browser auf
der Seite der Navo-Plattform)

Gemal’ Nr. 2.2 letzter Satz des Runderlasses des Ministeriums fiir Inneres und Sport vom 26.10.2012
(Nds. MinBI. S. 913) miissen Sie Ihre Angaben auch weiterhin an die zustdndige
Kreis-/Regionsverwaltung Gibermitteln. Bei Bedarf kénnen Sie daher noch eine E-Mail-Adresse des
Landkreises und ein Schutzpasswort angeben — das Dokument wird dann zusatzlich an die
angegebene E-Mail-Adresse versendet. Der E-Mail Empfanger kann das Dokument dann mit dem von
Ihnen angegebenen Passwort 6ffnen.

Bitte beachten: Wenn Sie eine Kopie per E-Mail versenden, ist die Eingabe eines Schutzpasswortes
verpflichtend.

Die Meldung kann aber auch weiterhin in Papierform an den Landkreis / die Region versandt werden,
in diesem Fall lassen Sie die Felder bitte leer. Bei Riickfragen zur Ubersendungsform wenden Sie sich
bitte an den Ihnen bekannten Ansprechpartner Ihrer Landkreis- / Regionsverwaltung.
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Teilschritt S3.3 Endgultiges Versenden der Meldung (Internet-Browser auf der Seite
der Navo-Plattform)

Durch Anklicken von ,,Daten endgiiltig absenden” werden |hre Daten versendet.

Niedersachsisches

E . Antragssystem fiir

o

Niedersachsen Verwaltungsleistungen -
Online - }

O zurack

OLEFA fahren

Formular versenden

Zu versendende Elemente:

+ Signiertes PDF ‘olefa.pdf (40281 Bytes)

Verschliisselte Kopie des Formulars verschicken

Zusatzlich zur Ubermittlung des Fermulars an das LSN (Landesamt fur Statistik Niedersachsen) konnen Sie eine Kopie des Formulars per E-Mail
wversenden lassen.

Der Empfanger bendtigt einen PDF-Viewer wie z.B. den Adobe Reader und das unten eingegebene PDF-Passwort.

Kopie an folgende E-Mail-Adresse senden: [ |

RDE mit Passwort

Daten endgiiltig absenden

Abbildung 18: Signiertes Dokument endgliltig absenden (Internet-Browser auf der Seite der Navo-Plattform)

Teilschritt S3.4 Prifen der Erfolgsmeldung (Internet-Browser auf der Seite der Navo-
Plattform)

Bitte prifen Sie im Internet-Browser, dass Sie die Erfolgsmeldung erhalten, die dhnlich zu der
nachfolgenden Abbildung sein sollte.

Niederséchsisches

; - Antragssystem fiir

o2

' Niedersachsen Verwaltungsleistungen N
Online "

OLEFA Meldeverfahren (Testmodus) - Beendet
OLEFA FORM DATA:

<7xml version="1.0" enceding="UIF-£"?><cirali-data>

_s1>12345¢/Postleitzahl_s1>
€</Gem_s1>
21>

1chtigung_s1>
_a1>
I</Kalendervierteljahr_sl>

1>

<Kro N
<Berichtsjahr_s1>2018</Berichtsjahr_s1>
>Daten

</cirali-data>

Abbildung 19: Erfolgsmeldung nach endgliltigem Versand der signierten Meldung (Internet-Explorer auf der Seite der Navo-
Plattform)

Bei Erfolg erscheint eine Bestatigungsmeldung.

Die Meldung kann vom LSN auch abgelehnt werden. In diesem Fall tiberpriifen Sie bitte ihre
angegebenen Daten sowie lhre Signatur und versenden Sie ihre korrigierten Daten erneut.

Sie kdnnen lhren Browser nach der erfolgreichen Bestatigungsmeldung schlielRen.
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f) Rickfragen —was nun?

Bei Riickfragen hinsichtlich des Meldeverfahrens schauen Sie bitte in die nachfolgenden Seiten mit
bereits gestellten Fragen und Antworten. Sollten sich Ihre Fragen durch diese Anleitung sowie den
,Fragen und Antworten‘-Teil nicht klaren lassen wenden Sie sich bitte an die folgende E-Mail
Adresse:

OLEFA@statistik.niedersachsen.de

g) Fragen und Antworten zum Meldeverfahren OLEFA

Kann ich eine Vorlage des Formulars mit gleichbleibenden Daten fir kiinftige
Meldungen anlegen?

Ja, Sie kénnen das Formular nach dem Ausfiillen auf lhrem Rechner in dem Format *.cirali speichern,
indem Sie in der obersten Zeile auf ,,Dokument-Speichern unter” oder das Diskettensymbol klicken.
Sie kdnnen dann beim nachsten Meldetermin nach Aufruf des Online-Formulars das gespeicherte
alte Formular durch die Anwahl ,,Dokument-Formular 6ffnen” oder den Button ,,Formular 6ffnen”
(ganz links in der oberen Zeile) wieder 6ffnen. AnschlieRend missen Sie dann nur noch die sich
quartalsweise andernden Werte wie z. B. das entsprechende Meldequartal oder das Gewerbesteuer-
Istaufkommen eintragen. Samtgemeinden kdnnen sich so z.B. auch Vorlagen fiir die Meldungen |hrer
einzelnen Mitgliedsgemeinden erstellen.

Bendtige ich eine lokal installierte Java Version?

OLEFA benoétigt ab dem Meldezeitraum im Juli 2019 keine lokal installierte Java-Version mehr.

Benotige ich bestimmte Software zum Abgeben einer Meldung?

OLEFA benoétigt ab dem Meldezeitraum im Juli 2019 zwei lokal installierte Komponenten auf lhrem
PC:

,Cirali-Browser’ und den ,Governikus Signer WebEdition’.

Wo finde ich die bendtigte elektronische Signatur?

Die fir OLEFA bendétigte elektronische Signatur sollte bei einem Kollegen in lhrem Hause vorliegen,
der

e die elektronischen Signaturen in lhrem Hause verwaltet oder
e die Umsetzung der EU-DLR realisiert oder

e Kommunikation per EGVP betreibt oder

e beilhrem IT-Administrator

Sollten Sie hiermit Probleme haben wenden Sie sich bitte an den IT.N-SignaturCard-Service unter
Telefon +49 511 120-3990 bzw. Signaturcard-Service@it.niedersachsen.de
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Was ist EU-DLR?

EU-DLR ist die Europdische Dienstleistungsrichtlinie. Diese wird verwendet, um Dienstleistungen von
Kommunen europaweit zuganglich zu machen. Im Rahmen der EU-DLR wird eine digitale Signatur fir
das elektronische Gerichts- und Verwaltungspostfach (kurz EGVP) benétigt.

Wie sieht die auszuwahlende Schlisseldatei des Zertifikats aus?

Die zum Signieren verwendete Schliisseldatei sollte eine *.p12 Datei sein. Wenn lhnen nur eine *.cer
Datei vorliegt, so kann es sein, dass Ihnen nur eine 6ffentliche Version ihres Zertifikats zur Verfiigung
gestellt wurde. Ggf. missen Sie dann noch einmal die *.p12 Datei vom Zertifikatsserver
herunterladen oder, falls dies nicht moglich ist, ein neues Zertifikat beantragen.

Welche PIN muss beim Signieren eingegeben werden?

Zum Signieren sollte Ihnen eine PIN oder ein Passwort vorliegen. Falls dies nicht der Fall ist benétigen
Sie die vom IT.N ausgehandigten Zertifikatsunterlagen, die in Ihrem Hause vorliegen sollten. In diesen
Zertifikatsunterlagen finden Sie ein sogenanntes PSE Passwort (P12 Container). Dies ist die
anzugebende PIN.

Meine Meldung wurde vom LSN abgewiesen. Was ist nun zu tun?

Dies hat meist einen der folgenden Griinde:

e Sie haben den Signierschritt nicht ausgefiihrt und haben direkt ,Weiter (Nach dem
Signiervorgang’ geklickt.

e Eingabe eines falschen oder unzuldssigen Gemeindeschlissels:
Beachten Sie bitte, dass Samtgemeinden nur fir lhre Mitgliedsgemeinden melden kénnen
und Einheitsgemeinden fir ihre Gemeinde.
Landkreise mit gemeindefreien Gebieten kdnnen nur fiir diese gemeindefreien Gebiete
melden. Bei Eingabe eines anderen Gemeindeschliissels wird die Meldung abgewiesen.

e Verwenden einer falschen oder fehlerhaften Signatur:
Beachten Sie hierbei, dass Sie durch die Signatur ausgewiesen werden. Die zu verwendende
Signatur ist mit den moglichen Gemeindeschlisseln, fir die Sie melden dirfen, verkniipft.
Das heiRt, dass Sie bei Verwendung einer unbekannten Signatur keine Meldung abgeben
kdénnen.

Wenn lhre Meldung abgewiesen wurde miissen Sie die verwendete Signatur und den eingegebenen
Gemeindeschliissel auf Korrektheit prifen.

Nach der Auswahl der Signaturdatei bleibt der Vorgang hangen. Was ist zu tun?

Vermutlich haben Sie in der Vergangenheit das Passwort ihres Zertifikats gedndert oder das Zertifikat
aus einem anderen System (zum Beispiel aus dem Elektronischen Gerichts- und
Verwaltungspostfach) herauskopiert. Je nach Vorgehensweise kann es dabei passiert sein, dass sich
das Format der Signatur gedndert hat. Der Signiervorgang muss mit einer ,.p12‘-Signaturdatei
durchgefiihrt werden, durch ein mégliches Andern des Passworts wurde die Datei vermutlich in eine
,.pfx‘-Signaturdatei umgewandelt.

Um den Vorgang abschliefen zu kdnnen missen Sie die ,.pfx‘-Signaturdatei wieder in eine ,.p12‘-
Signaturdatei umwandeln. Einige Internet-Browser kénnen eine solche Konvertierung durchfiihren.



OLEFA — Anleitung zur Meldung des Gewerbesteueraufkommens Seite 18 von 18
Version 2.0 Stand: 10.09.2019

Weiter ist es moglich mit zusétzlichen Programmen (z.B. Portecle) die Datei zu konvertieren. lhre
lokale IT kann Ihnen dabei behilflich sein, diese Konvertierung durchzufiihren. Bei zukiinftigen
Passwortanderungen sollten Sie darauf achten, dass das,.p12‘-Dateiformat bestehen bleibt.

Es kam keine Bestatigung Uber den Eingang der Meldung beim LSN. Was ist nun zu
tun?
Da dies verschiedene Griinde haben kann, sollten Sie die Meldung nach einiger Zeit nochmals

versuchen. Wenn immer noch keine Bestatigung erscheint, wenden Sie sich bitte an das LSN unter
OLEFA@statistik.niedersachsen.de.

Ich mochte mehrere Meldungen gleichzeitig absenden, habe aber zu viele Seiten
hinzugeflgt. Kann ich Seiten wieder entfernen?

Das Entfernen von {iberschiissigen Seiten ist bisher nicht moglich. In einem solchen Fall haben Sie 2
Moglichkeiten:

e Sie 6ffnen das Formular noch einmal und fiigen die richtige Anzahl an Meldungen hinzu.
e Sie flllen die tberschissige Seite mit Daten einer bereits vorhandenen Gemeinde. Hierbei
sollten Sie aber darauf achten exakt identische Daten anzugeben.

Kann das Laden des Signiervorgangs beschleunigt werden?

Beim erstmaligen Aufruf des Signiervorgangs kann es vorkommen, dass der Ladevorgang einige Zeit
bendtigt. In nachfolgenden Signiervorgangen sollte der Ladevorgang aber nur kurz dauern. Falls dies
nicht der Fall ist, kann es sein, dass Java den Signiervorgang nicht zwischenspeichert. Um dies zu
umgehen aktivieren Sie bitte die Zwischenspeicherung oder lassen Sie ihre lokale IT die
Zwischenspeicherung aktivieren.

Es kann auch vorkommen dass der Ladevorgang durch die Konfiguration vor Ort beeinflusst wird. Sie
sollten daher in einem solchen Fall ihre lokale IT die Konfiguration tberpriifen lassen.

Kann ich bei Problemen noch anders Kontakt aufnehmen?
Wir bitten darum, auf Anrufe zu verzichten und Kontakt per E-Mail mit uns aufzunehmen.
E-Mail: OLEFA@statistik.niedersachsen.de

Falls sie dennoch vor einem akuten Problem stehen, dessen Losung eine telefonische
Kontaktaufnahme notwendig macht, kénnen Sie sich an folgende Telefonnummer wenden, unter der
Sie die Zustandigen im LSN erreichen:

Telefon: (0511) 9898-7444



